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Smernica
0 verejnom obstaravani



»IPEL*, Zariadenie socidlnych sluzieb v Leli (d’alej len ,,ZSS*) ako verejny obstaravatel’ na
zabezpecenie a Organizaciu postupov zadavania zakaziek pri uplatiiovani zakona ¢. 343/2015
Z.z. 0 verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov (d’alej len ,,zdkon®)
v podmienkach ZSS vydava tato smernicu o verejnom obstaravani:

) PRVA CAST
ZAKLADNE USTANOVENIA

Clanok 1
Predmet Upravy

1. Smernica ,,IPEL®, Zariadenia socialnych sluzieb v Leli o verejnom obstaravani (d’alej
len ,smernica) doplha, upravuje aaplikuje pravidla apostupy verejného
obstaravania, ktoré nie st uvedené v zdkone, pri zadavani podlimitnych zakaziek,
nadlimitnych zakaziek a ostatnych zakaziek v podmienkach ZSS.

2. ZSS v zriadovatel'skej pdsobnosti Nitrianskeho samosprdvneho kraja (dalej len
,,INSK*) je pravnicka osoba zriadena NSK v ktorej ma NSK majetkova ucast’. ZSS je
podl'a ustanovenia § 7 ods. 1 pism. d) zdkona je verejnym obstardvatel'om.

3. NSK ma pre ZSS postavenie centrdlnej obstardvacej organizacie, ktora realizuje
verejné obstaravania pre organizacie v zriad’ovatel'skej posobnosti NSK za podmienok
uvedenych v ¢l. 2 tejto smernice.

4. Smernica uréuje rozsah opravneni a povinnosti zamestnancov ZSS pri uplatiovani
zékona.

5. Kazdy zamestnanec dba na to, aby vynalozené nédklady na obstaranie predmetu
zakazky boli primerané jeho kvalite a cene.

6. Pri verejnom obstaravani sa musi uplatiovat’ princip rovnakého zaobchadzania,
princip nediskriminacie uchadzaCov alebo zaujemcov, princip transparentnosti
a princip hospodarnosti a efektivnosti.

Clanok 2
Posobnost’ smernice

1. Smernica je zavdzna pre vSetkych zamestnancov ZSS.

2. NSK realizuje verejné obstaravanie pre ZSS ako centrélna obstaravacia organizacia
vtedy, ak im Zastupitel'stvo schvalilo finan¢né prostriedky na nakup a dodanie tovaru,
poskytovanie sluzieb alebo uskuto¢novanie stavebnych prac na:

- bezné vydavky tcelovo urcené na opravy a udrzbu majetku NSK,

- kapitadlové vydavky, svynimkou kapitalovych vydavkov rozpoétovych
a prispevkovych  organizacii  ziskanych z podnikatel'skej  Cinnosti
a sponzorskych darov



- spolufinancovanie na projekty z finan¢nych prostriedkov Eurdpskych
Strukutarnych a investicnych fondov.

3. ZSS, ktorému zastupitel'stvo NSK schvalilo finan¢né prostriedky na nakup a dodanie
tovaru, poskytovanie sluzieb alebo uskutoctiovanie stavebnych prac podl'a odseku 2
tohto ¢lanku st povinné poziadat Urad Nitrianskeho samospravneho kraja
prostrednictvom prislusného odboru, ktory ho metodicky akoncepéne riadi
0 vykonanie verejného obstaravania. ZSS nie je opravnené vykonat’ si sama verejné
obstaravanie na zakazky zadavané v zmysle ods. 2 tohto ¢lanku.

4. O vsetkych verejnych obstaravaniach, ktoré ZSS modze vykonat vo vlastnej
kompetencii, musi informovat NSK pred vyhldsenim verejného obstardvania
prostrednictvom odboru, ktory prislusna organizaciu metodicky riadi a usmeriiuje.

Clanok 3
Realizacia prieskumu trhu

1. Pri zadavani zakazky s predpokladanou hodnotou vyssou ako 5000,00 Eur bez DPH
zodpovedny zamestnanec realizuje prieskum trhu:
a) zhromazdenim informacii z internetovych stranok,
b) prostrednictvom informa¢nych materialov, zhromazdenim cennikov, kataldgov
alebo akciovych letakov, cenovych ponuk,
c) prostrednictvom elektronickych zariadeni (napr. e-mail),
d) telefonicky vo vynimoénych opodstatnenych pripadoch, v takomto pripade
v zdzname uvedie aj datum a cas telefonického hovoru, meno a priezvisko
osoby, s ktorou komunikoval, telefonne ¢islo a obsah komunikécie, alebo,
e) ich kombinaciou

2. Prieskum trhu obsahuje:

a) predmet zakazky (tovar, sluzba alebo zhotovenie prac), na ktory sa robi
prieskum trhu,

b) predpokladant hodnotu zakazky s podkladmi, na zaklade ktorych bola uréena
v zmysle 8 6 zakona,

C) zoznam pouzitych cennikov, resp. zoznam oslovenych dodavatel'ov,

d) vyhodnotenie splnenia podmienok ucasti,

e) prehlad ponukanych cien predmetu zakazky,

f) identifikacia Gispesného uchadzaca,

g) datum vykonania prieskumu,

h) meno a podpis zamestnanca, ktory prieskum trhu vykonal.

3. Vysledkom prieskumu trhu je ziskanie spravidla troch cenovych ponuk. V pripade, ze
nie je mozné z relevantnych dovodov ziskat tri cenové ponuky, tuto skutocnost
(relevantné ddvody) zodpovedny zamestnanec uvedie v zapise z prieskumu trhu,
pricom ju musi nalezite odovodnit. O realizdcii prieskumu trhu sa spiSe zdznam
(priloha ¢. 1).

4. Realizécia prieskumu trhu slizi na ziskanie predpokladanej hodnoty zdkazky.



Clanok 4
Finané¢né limity a predpokladané hodnota zdkazky

Finan¢né limity pre nadlimitné zakazky, podlimitné zakazky a ostatné zakazky su
uvedené v zakone avV prislusnych vykonavacich vyhlaskach Uradu pre verejné
obstaravanie.

Pravidld vypoctu predpokladanej hodnoty zdkazky su uvedené v § 6 zakona. Pri
stanoveni predpokladanej hodnoty zakazky plati zdkaz rozdelenia zakazky stanoveny
zakonom. Zakazku nemozno rozdelit' ani zvolit’ sposob urcenia jej predpokladanej
hodnoty s cielom znizit" predpokladani hodnotu zakazky pod finan¢né limity podl'a
zékona.

Zékazka na UcCely tejto smernice je zmluva s peiaznym plnenim uzatvorena medzi
ZSS na jednej strane ajednym alebo viacerymi Gspe$nymi uchadza¢mi na strane
druhej, ktorej predmetom je dodanie tovaru, uskutoCnenie stavebnych prac alebo
poskytnutie sluzby.

Clanok 5
Dokumentécia

Povinnosti verejného obstaravatela pri nakladani s dokladmi a dokumentmi
Z pouzitého verejného obstardvania s uvedené v § 24 zdkona. Eviduju sa vSetky
doklady adokumenty z pouzitého postupu verejného obstaravania. Ak ide
0 podlimitni zdkazku, uchovéavaji sa pidt rokov od uzatvorenia zmluvy alebo
uplynutia lehoty viazanosti. Ak ide 0 nadlimitnu zakazku, uchovavaju sa desat’ rokov
od uzatvorenia zmluvy alebo uplynutia lehoty viazanosti.

Sucastou dokumentacie je oddvodnenie rokovacieho konania, sutazného dialogu
alebo pouzitia zrychleného postupu v uzSej sttazi alebo v rokovacom konani so
zverejnenim.

Dokumentaciou pre ostatné zakazky st vsetky doklady a dokumenty z prieskumu trhu,
ktoré sa uchovavaju po uzavreti zmluvy pat rokov, ide o zdznamy o Ukonoch
smerujdcich k uzavretiu zmluvy a zmluva/objednavka. V pripade ak sa pisomna forma
zmluvy nevyzaduje, dokladmi sa rozumeji najmé: Ziadanka, pokladni¢ny blok,
faktura, ktoré sa uchovavaju v sulade s prislusnymi internymi dokladmi.

Po ukonceni tkonov vo verejnom obstaravani sa dokumentacia o zakazke archivuje,
podla lehot uvedenych v zakone.

Pokial’ ZSS je povinné podla tejto smernice vykonat’ samostatné verejné obstaravanie
mimo centralizovanej ¢innosti vo verejnom obstaravani, dokumentaciu si uchovéava
Vv zariadeni.



Clanok 6
Spracovanie a schvalovanie

1. Suatazné podklady musia byt spracované v sUlade so zdkonom o verejnom obstaravani
V zneni neskorSich predpisov.

2. Spracované sut'azné podklady pre zadanie zakazky schvaluje riaditel’ka ZSS.

Clanok 7
Komisia verejného obstaravania

1. Na otvaranie ob&lok ana vyhodnotenie cenovych ponik uchadzatov je zaloZena
trojclennd komisia.

Clanok 8
Podpisovy poriadok procesu verejného obstaravania

1. Urcenie predpokladanej hodnoty zdkazky, vyzvu na predkladanie ponuky, zapisnicu
0 vyhodnoteni cenovych pontk uchadzacov, informéciu o vysledku vyhodnotenia
ponuk, objednavky a zmluvy podpisuje Statutarny organ.

2. Zapisnicu o vyhodnoteni cenovych pontk uchadzacov podpisuje aj komisia.

3. Cestné vyhlasenie o splneni podmienok k obstaraniu tovarov(sluzieb) stavebnych préac
a potravin do 5 000,00 Eur bez DPH bez prieskumu trhu podpisuje Statutarny organ.

DRUHA CAST
POSTUPY ZADAVANIA ZAKAZIEK

Clanok 9
Zadavanie zakaziek s predpokladanou hodnotou nizSou ako 5 000,00 Eur bez DPH

1. Ak je predpokladana hodnota zakazky niz§ia ako 5 000,00 Eur bez DPH, verejny
obstaravatel predloZi Cestné vyhlasenie (priloha €. 4 ) o tom, Ze:

- vynaloZené ndklady na obstaranie predmetu zdkazky boli primerané jeho
kvalite a cene,

- cena tovaru /sluzby/ stavebnych prac je obvykld na relevantnom trhu v Case
a mieste nakupu,

- vykonanie prieskumu trhu vo vztahu k predmetu zdkazky by nebolo
hospodarne a efektivne.

Clanok 10
Zadavanie civilnych zakaziek s nizkou hodnotou

1. Pri zadavani civilnych zékaziek na dodanie tovaru okrem potravin, zakaziek na
poskytnutie sluzby alebo uskuto¢nenie stavebnych prac, ktorych predpokladana hodnota
je nizsia ako finan¢ny limit uvedeny v § 5 ods. 3 zadkona a sti¢asne rovnaka alebo vyssia
ako 5 000,00 Eur bez DPH v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak
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sa zmluva uzatvara na dlhSie obdobie ako jeden kalendarny rok, alebo pri zadavani
civilnych zékaziek na dodanie tovaru, ktorym su potraviny a ktorych predpokladana
hodnota je nizSia ako finan¢ny limit podla § 5 ods. 2 a zaroven rovnaka alebo je vyssia
ako 5 000,00 Eur bez DPH v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak
sa zmluva uzatvara na dlhSie obdobie ako jeden kalendarny rok, sa podla zakona
postupuje tak, aby vynalozené néklady na predmet zakazky boli hospodarne.

ZSS zaSle vyzvu na predkladanie ponuk trom vybratym uchadzacom, ktorych pravnu
sposobilost’ si overi cez internet v Obchodnom alebo Zivnostenskom registri, z ktorého si
vyhotovi képiu. Pred vyberom uchadzacov si ZSS preveri, ¢i uchaddza¢ je opravneny
dodavat’ tovar, uskutoc¢iiovat’ stavebné prace alebo poskytovat’ sluzbu, ¢i nema ulozeny
zakaz ucasti vo verejnom obstaravani potvrdeny kone¢nym rozhodnutim v Slovenskej
republike ( preveri sa prostrednictvom registra hospodarskych subjektov so zakazom
Gi¢asti vo verejnom obstardvani vedenom Uradom pre verejné obstaravanie) a ci
u vybratého uchadzaca neexistuje dovod na vylacenie z verejného obstardvania pre
konflikt zdujmov podla § 23 zdkona, ktory nemozno odstranit’ inymi u¢innymi
opatreniami.

Ak ZSS vyzve na predloZenie ponuky viac hospodarskych subjektov na ucel zadania
zakazky, je povinné postupovat’ dodrzanie principov rovnakého zaobchadzania
anediskriminacie aje povinna postupovat v sulade s principom transparentnosti
a zdokumentovat’ cely priebeh verejného obstaravania.

Zaslanie vyzvy (priloha ¢.2) je verejny obstaravatel povinny preukazat' ( napr.
doruenkou alebo vytlaCenou emailovou spravou). V pripade, ak nie je mozné
oslovit minimalne troch potencidlnych  dodavatelov z dovodu, ze sa jedna
o0 Specificky predmet zdkazky, ktory modze zabezpe€it len  urcity  dodavatel,
prisluSny zamestnanec vykonavajuci proces verejného obstaravania tito skuto¢nost’
zdévodni, priCom toto zdovodnenie musi byt sticast’ou prislusnej spisovej dokumentacie.

Po uplynuti lehoty na predkladanie ponuk sa predlozené ponuky vyhodnocuju. ZSS je
povinny vyhodnocovat’ vSetky predlozené ponuky, t.z. aj tych uchadzafov ktorym
nebola vyzva na predkladanie pontk dorucena. Vyhodnocuje sa splnenie podmienok
alebo ekonomicky najvyhodnejSia ponuka) sa ur¢i uspesny uchadza¢. O vyhodnocovani
sa spiSe zapisnica (priloha €. 3).

Po vyhodnoteni pontk sa bezodkladne pisomne oznami uchadzaCom vysledok
vyhodnotenia pontik. Uspesnému uchadzaGovi sa oznami, e jeho ponuka sa prijima a
neuspesnému uchadzacovi sa oznami, ze neuspel a dévody neprijatia jeho ponuky.
Neuspesnému uchadzacovi v informécii o vysledku vyhodnotenia ponuk sa uvedie aj
identifikacia ispe$ného uchadzaca a vyhoda prijatej ponuky. Datum odoslania informécie
o vysledku vyhodnotenia ponuk preukazuje ZSS.

. ZSS vystavi podla povahy bud’ objednavku, resp. pripravi navrh zmluvy na predmet
zakazky, ktory bol uvedeny vo Vyzve na predkladanie ponuk. Predmet acena zakazky
v objednavke /navrhu  zmluvy, nemo6zu byt v  rozpore s ponukou uspesného
dodavatel’a.
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8. Dokumentacia z verejného obstaravania obsahuje:
a) stanovenie (vypocet) predpokladanej hodnoty zakazky
b) vyzvu na predkladanie pondk
€) preukézanie oslovenia dodavatel'ov
d) ponuky predloZzené uchadzac¢mi
e) zépisnicu z vyhodnotenia ponuk, ktora obsahuje najmé:

datum konania prieskumu

spdsob vykonania prieskumu trhu ( na zaklade zverejnenej Vyzvy na
predkladanie ponuk)

opis predmetu zékazky

kritéria na vyhodnotenie ponik — najnizSia cena, ekonomicky
najvyhodnejSia ponuka; v pripade, ak verejny obstaravatel vyhodnocuje
ponuky na zdklade ekonomicky najvyhodnejSej ponuky je potrebné
pisomné vyhodnotenie tychto parametrov a zdévodnenie vyberu tispesného
uchadzaca

zoznam tych informacii, ktoré verejny obstaravatel pri vyhodnoteni
prieskumu trhu zohladiioval (cena tovaru od jednotlivych spoloc¢nosti,
parametre tovaru...)

podpis osoby vykonavajucej prieskum trhu

doklad o informovani o vysledku prieskumu trhu

objednéavku/ navrh zmluvy.

Clanok 11
Zadavanie podlimitnych zékaziek

1. Zé&kazky s predpokladanou hodnotou rovnakou alebo vyssou ako finanény limit pre
podlimitné zékazky a zaroven nizSou ako finan¢ény limit pre nadlimitné zakazky sa

zadavaju:

a) prostrednictvom elektronického trhoviska alebo bez vyuzitia elektronického
trhoviska, ak ide o0 dodanie tovaru alebo poskytnutie sluzby bezne dostupnych
na trhu okrem sluzby, ktorej predmetom je intelektudlne plnenie,

b) bez vyuzitia elektronického trhoviska, ak ide o stavebné préce a o iné tovary
alebo sluzby, ako podl'a pismena a) tohto odseku.

Clanok 12
Zadavanie nadlimitnych zakaziek

Zékazky s predpokladanou hodnotou rovnakou alebo vys$Sou ako finanény limit pre
nadlimitné zdkazky sa zadavaji postupmi podla druhej Casti zdkona v zneni neskorSich
predpisov (prvej az tretej hlavy). Finanény limit pre nadlimitné zakazky uréuje Urad pre
verejné obstardvanie. Postup, pravidla a povinnosti verejného obstaravatela pri zadavani
nadlimitnych zakaziek upravuje zakon.



Clanok 13
ZAaverecné ustanovenia

Nadobudnutim u¢innosti tejto smernice sa rusi Smernica ,JIPEL®, Zariadenia
socialnych sluzieb Lela o verejnom obstaravani zo dna 1. juna 2016 v zneni dodatku
¢. 1 zo dia 30. maja 2017 a ¢. 2 zo dina 27. oktobra 2017.

V pripade ak pocas platnosti a ucinnosti tejto smernice pride k zmene prislusnych
platnych pravnych predpisov upravujucich proces verejného obstaravania, maju takéto
zmenené zakonné ustanovenia prednost pred ustanovenim tejto smernice. Tuto
smernicu je mozné menit’ a dopliiat’ len formou pisomnych a o¢islovanych dodatkov.

VSsetky ustanovenia a vzt'ahy, ktoré nie st upravené v tejto smernici sa riadia zakonom
0 verejnom obstaravani , ako aj prisluSnymi platnymi pravnymi predpismi.

Tato smernica nadobtida platnost’ a t¢innost’ diiom 1. januéra 2019.

V Leli diia 29. decembra 2018

Prilohy:

Mgr. Lydie Kunyova
riaditel’ka

Z&znam z prieskumu trhu — priloha ¢. 1

Vyzva na predloZenie ponuky — priloha ¢. 2

Zoznam pre ocenenie poloziek — priloha ¢. 1 k Vyzve
Zapisnica z vyhodnotenia cenovych ponuk — priloha ¢. 3
Cestné vyhlasenie o splneni podmienok k obstaraniu tovarov,
sluzieb, stavebnych prac a potravin do 5000,00 eur bez DPH
bez prieskumu trhu — priloha ¢&. 4



