,JPEL*, ZARIADENIE SOCIALNYCH SLUZIEB
LELCA
943 65 p. Kamenica nad/Hronom

SMERNICA O POSKYTOVANI INFORMACII V
ZMYSLE ZAKONA C. 211/2000 Z.z. O SLOBODNOM
PRISTUPE K INFORMACIAM



ClL1
Rozsah posobnosti

Smernica upravuje pravidla pre poskytnutie informdcii podl'a zdkona ¢. 211/2000 Z.z.
o slobodnom pristupe k informéciam v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,,zakon*)
v podmienkach ,,IPEL*, Zariadenia socidlnych sluzieb Lela (d’alej len ,,ZSS*).
Smernica je zavédzna pre vSetkych zamestnancov ZSS.

ClL2
Vymedzenie pojmov

Informaciou je kazda informécia, o ktord Ziadatel’ Ziada v zmysle zdkona. Informacie
sa spristupnuju bez preukazania pravneho alebo iného dovodu alebo zaujmu, pre
ktory sa informdcia poZaduje. Za informéciu sa nepovazuji prostriedky sldZziace ako
podklad pre jej zistenie.

Ziadatefom je fyzickd osoba alebo pravnickd osoba, ktord poziada o spristupnenie
informécie.

Hromadnym pristupom k informdciam je pristup neobmedzeného okruhu Ziadatel'ov
pomocou telekomunika¢ného zariadenia, najmi prostrednictvom internetu.
Zverejnenou informdciou je informdcia, ktord mdze kazdy opakovane vyhladdvat
a ziskavat’, najmé informdcia publikovand v tlaci alebo vydand na inom hmotnom
nosi¢i dit umozitujicom zdpis a uchovanie informécie, alebo vystavend na tradne;j
tabuli s moznostou voI'ného pristupu.

Sprievodnou informéciou je informdcia, ktora tizko sivisi s poZadovanou informéciou,
najmé informdcia o jej existencii, povode, pocte, dovode odmietnutia spristupnit
informdciu o dobe, pocas ktorej odmietnutie spristupnenia informdcie trva, a kedy
bude opdtovne spristupnena.

Povinnou osobou podl’a tejto smernice a v silade so zdkonom je ZSS ( § 2 ods. 1
zakona).

CL3
Poskytovanie informacii

Poskytovanie informécii rozdel'ujeme na:

a)
b)

a)
b)

povinné zverejiiovanie informaécif,
spristupnenie informdcii na Ziadost'.

ClL4
Povinné zverejiovanie informacii

Povinne sa zverejiiuju tieto informécie:

spdsob zriadenia ZSS, jeho pravomoci a kompetencie a popis organizacnej Struktiry,
miesto, ¢as a sposob akym moZno ziskat’ informécie, informécie o tom, kde moZno
podat’ Ziadost’, navrh, podnet, staznost” alebo iné podanie,



c) miesto, lehota aspOsob podania opravného prostriedku amoZnosti stdneho
preskimania rozhodnutia ZSS vrétane vyslovného uvedenia poZiadaviek, ktoré musia
byt splnené,

d) postup, ktory musi ZSS dodrziavat’ pri vybavovani vSetkych Ziadosti, ndvrhov a inych
podani, vratane prislusnych lehot, ktoré je nutné dodrzat,

e) prehlad predpisov, pokynov, inStrukcii, vykladovych stanovisk, podla ktorych ZSS
kond arozhoduje alebo ktoré upravuji prava apovinnosti fyzickych o0sdb
a pravnickych osdb vo vztahu k NSK,

f) sadzobnik spravnych poplatkov, ktoré ZSS vyberd z spravne tkony a sadzobnik za
spristupnenie informécii.

2. Informéicie uvedené v odseku 1 sa zverejiiuji na uradnej tabuli ZSS vo vestibule
»Starej budovy*®.

3. Na obmedzenie zverejiiovania informdcii sa pouziju ustanovenia § 8 az 12 zdkona.

CL5
Povinné zverejiiovanie zmliv

1. Povinne zverejiiovana zmluva je pisomnd zmluva, ktord uzaviera ZSS a ktord
obsahuje informéciu, ktord s ziskala za verejné prostriedky, alebo sa tyka pouZivania
verejnych prostriedkov, nakladania s majetkom ZSS.

2. Ustanovenie povinne zverejiilovanej zmluvy, ktoré obsahuje informéciu, ktord sa
podrla tohto zdkona nespristupiiuje, sa nezverejiuje.

3. Povinne zverejilovanou zmluvou nie je pracovnd zmluva, dohoda o praci vykondvane;j
mimo pracovného pomeru a zmluvy o poskytovani socidlnej sluzby.

4. Povinne zverejiiovana zmluva, ktorej ticastnikom je ZSS sa zverejiiuje na internetovej
stranke ZSS.

5. ZSS zverejni na svojej internetovej stranke objednavky tovarov a sluzieb do desiatich
pracovnych dni odo diia ich vyhotovenia. To neplati, ak objednavky suivisia s povinne
zverejiiovanou zmluvou, ktord nadobudla tcinnost’ podl'a zakona.

6. ZSS zverejni na svojom webovom sidle faktiry na tovary a sluzby do desiatich
pracovnych dni odo diia ich dorucenia, najneskdr v§ak do 30 dni odo dna ich
zaplatenia.

CL 6
Poskytovanie informacii na Ziadost’

1. Poskytovanie informécii na ziadost’ je poskytnutie kazdej informacie, ktord ma ZSS
k dispozicii, pricom nepatri medzi informécie, ktoré sa zverejiiuji povinne a jej
poskytnutie nie je obmedzené zdkonom v silade s § 8 a 12 zdkona.

2. Informécie su poskytnuté na zaklade Ziadosti podane;j:

a) ustne

b) pisomne,

¢) faxom,

d) elektronickou postou
e) inym technicky vykonatenym sposobom.

3.

Ziadost je podand diiom, ked’ bola oznamend ZSS ako povinnej osobe. Ziadosti sa

eviduju v podatel’ni ZSS.



4. Zo ziadosti musi byt zrejmé, ktorej povinnej osobe (ZSS) je uréend, meno, priezvisko,
nazov alebo obchodné meno Ziadatela, jeho adresa pobytu alebo sidlo, ktorych informacif
sa tyka a aky sposob spristupnenia informdcie Ziadatel’ navrhuje.

ClL7
Odlozenie ziadosti

Prijemca Ziadosti posudi ¢i Ziadost’ ma néleZitosti uvedené v ¢l. 6 ods. 4. Ak Ziadost’
tieto naleZitosti nemd, prijemca bezodkladne (ihned’) vyzve pisomne Ziadatela, aby
v uréenej lehote, ktord nesmie byt krat$ia ako 7 dni, netiplnd Ziadost’ doplnil. Ziadatela
tieZ pouci o tom, ako treba doplnenie urobit’ (ktora z néleZitosti chyba, spdsob doplnenia,
atd’.). Ak ziadatel’ ani na zdklade vyzvy Ziadost’ nedoplni a informacie nemoZno pre tento
nedostatok spristupnit’, prijemca Ziadost' odloZi. O odloZeni Ziadosti sa rozhodnutie
nevydava. OdloZenie Ziadosti vyznaci na spise.

QL
Ustne ziadosti

Ustne Ziadosti vybavuje kazdé oddelenie v silade s népliiou &innosti.

CL9
Postipenie Ziadosti

Prijemca po prijati Ziadosti posudi, ¢i je ZSS vecne prislusny na poskytnutie pozadovane;j
informécie a ¢i ma pozadovanu informéciu k dispozicii.

Ak nie a

a) ma vedomost’ o tom, kde moZno poZadovanud informéciu ziskat’ postipi Ziadost' do 5
dni povinnej osobe, ktord ma pozadované informacie k dispozicii. Postipenie Ziadosti
bezodkladne oznami Ziadatel'ovi,

b) nema tito vedomost’, Ziadost’ odmietne rozhodnutim.

Cl. 10
Sposob spristupnenia informacii na Ziadost’

1. ZSS poskytne vSetky pozadované informdcie, ktoré mozno poskytnit, po
vyliceni informécii podl'acl. 4 ods. 3 a¢l. 14 tejto smernice a ndsledne informuje
prijemcu o vybaveni Ziadosti.
2. Informdcie sa spristupiiujd najmai:
- Ustne,
- nahliadnutim do spisu vratane moZnosti vyhotovit’ si odpis alebo vypis,
- faxom,
- odkopirovanim informécie na technicky nosi¢ dat,
- postou,
- elektronickou postou,
- telefonicky,
- spristupnenim kopii predldh s poZadovanymi informaciami.
3.7ZSS umoZni kazdému bez preukdzania pravneho, alebo iného dovodu, alebo



zaujmu nahliadnut’, robit si  vypisy, alebo odpisy, alebo koépie zo spisov

a z dokumentécie. Robi pritom opatrenia, aby nebolo porusené obmedzenie
pristupu k informacidm (§ 8-12 zdkona).
Cl 11

Lehoty na vybavenie Ziadosti

1. Informaécia sa spristupni bez zbyto¢ného odkladu, najneskér do 8 pracovnych dni odo
dna podania Ziadosti alebo odo dna odstranenia nedostatkov Ziadosti (Cl. 7).

2. Ak je predmetom Ziadosti zistenie informdcii, ktoré uz boli zverejnené ( ¢l. 2 ods. 4,
¢l. 4) moze prislusny utvar bez zbytocného odkladu najneskor vSak do 5 dni od
podania Ziadosti ozndmit Ziadatel'ovi tdaje, umoZnujice vyhladdvanie a zistenie
zverejnenej informacie.

3. Ak ziadatel' trva na spristupneni zverejnenych informécii, ZSS mu ich spristupni.
V tomto pripade zacina lehota na spristupnenie informacie plynut’ dnom, ked’ Ziadatel
ozndmil, Ze trvad na priamom spristupneni informacie.

ClL 12
Vybavenie zZiadosti a vydanie rozhodnutia

Pri vybavovani Ziadosti o poskytnutie informacie mdzu nastat’ 3 situdcie:

1. Ak sa ziadatel'ovi pozadované informdcie poskytnu v rozsahu a spdsobom podla ¢l. 10
a v zdkonom stanovenej lehote v silade s ¢l. 11, urobi ZSS rozhodnutie zdpisom
v spise. Proti tomuto rozhodnutiu nemozno podat’ opravny prostriedok.

2. Ak sa ziadatel'ovi nevyhovie hoci len sc€asti, vydd o tom ZSS v zdkonom stanovene;j
lehote pisomné rozhodnutie (priloha ¢. 1) tejto smernice. Rozhodnutie nevyda
v pripade, ak bola Ziadost’ odloZena. (Cl. 7).

3. Ak nebola v lehote na vybavenie Ziadosti informécia poskytnutd, ¢i nebolo vydané
rozhodnutie a ani informécia spristupnend, predpokladd sa, Ze bolo vydané
rozhodnutie, ktorym bolo odmietnuté poskytnutie informécie. Za den dorucenia
rozhodnutia sa v tomto pripade povaZzuje 3. dei od uplynutia lehoty na vybavenie
Ziadosti.

ClL 13
Opravny prostriedok proti rozhodnutiu o odmietnuti pozadovanej informacie

1. Rozhodnutie o odmietnuti Ziadosti mozno preskimat’ v sidnom konani podla
Obcianskeho sudneho poriadku.

Cl. 14
Evidencia ziadosti

1. Pisomné ziadosti podané ZSS o poskytovanie informdcie sa prijimaji v podatelni
ZSS. Zamestnanec podatel'ne ich po zaevidovani odovzda prijemcovi.

2. Ziadost o poskytnutie informécie podani dstne, alebo telefonicky je povinny ten, kto
ju prijal strucne spisat’ na tlacivo o prijati Ziadosti (priloha ¢.2) tejto smernice a ihned’
ju zaevidovat’ na podatelni.



Ziadost’ o poskytnutie informacie podant faxom alebo elektronickou postou je ten kto
ju prijal, povinny ihned’ prekopirovat’ a zaevidovat’ na podatelni.

Evidencia ziadosti o poskytnutie informécii je vedend v rdmci evidencie doSlej poSty
v silade s Registratirnym poriadkom ZSS. Za zaznamenanie Ziadosti do centrélnej
evidencie zodpovedd zamestnanec podatel’ne.

Z evidencie musi byt’ zrejmé aky ukon bol urobeny, kto ho urobil a kedy bol urobeny.
Vzdy musi byt zaevidované:

datum podania Ziadosti,

vyZiadanu informéciu a navrhovany spdsob poskytnutia informaécie,

vysledok vybavenia Ziadosti (odloZenie Ziadosti, postipenie Ziadosti, vydanie
rozhodnutia),

podanie opravného prostriedku,

rozhodnutie o opravnom prostriedku.

Evidencia Ziadosti musi poskytovat’ udaje potrebné na kontrolu vybavenia Ziadosti,
udaje o najcastejSie vyZiadanych informaciach.

KaZdej Ziadosti je pridelené evidencné Cislo v silade s Registratirnym poriadkom
ZSS.

Cl. 15

Neposkytnutie informacie a vyuzitie prava na obmedzenie pristupu k informaciam

1.

ZSS po obdrzani Ziadosti o spristupnenie vZdy najskor posudi obsah
pozadovanej informécie. Nésledne spristupni poZadované informécie po vyliceni tych
informécii, pri ktorych to ustanovuje zdkon. Obmedzenie pristupu k informécidm je
upravené v § 8 aZ 12 zdkona.

. Opravnenie odmietnut’ spristupnenie informacie trva iba dovtedy, kym trva dévod

nespristupnenia.

Za obmedzenie pristupu k informacidam aza neposkytnutie informécie zodpoveda
ZSS. 7SS pripravi irozhodnutie o odmietnuti poskytnit’ informiciu a spolu so
zdovodnenim odmietnutia a odkazom na pravny predpis, ktory obmedzenie uklada.

Cl. 16
Uhrada nakladov za poskytnutie informécie

. Informdcie sa spristupniuju bezplatne s vynimkou thrady, ktord nesmie prekrocit’ vySku

materidlnych ndkladov spojenych so zhotovenim kopii, so zadovazenim technickych
nosic¢ov a odoslanim informécii Ziadatel'ovi.

ZSS zaplatenie uhrady odpusti, ked’ dhrada nepresiahne 1,66 Eur.

Naklady, ktoré mozu ZSS v suvislosti so spristupnenim informdcii vznikndt, su
uvedené v prilohe €. 3 tejto smernice.

CL 17
Zavereéné ustanovenia

1. Vedomé spristupnenie nepravdivej, alebo netiplnej informacie, porusenie povinnosti

Ustanovenej zdkonom o slobodnom pristupe k informacidm, alebo  vydanie



rozhodnutia, prikazu, alebo opatrenia, ktoré zapriCinili poruSenie prdve na
spristupnenie informdcii ako i porusSenie tejto smernice sa bude povazovat za
porusenie pracovnej discipliny v silade so Zdkonnikom préce.

2. Odo dia nadobudnutia tcinnosti tejto smernice sa rusi Smernica o poskytovani
informdcii v zmysle zdkona ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informécidm zo
dna 28.01. 2010.

V Leli dia, 01.05. 2017

Mgr. Lydie Kunyovié
riaditel’ka



Priloha ¢. 1

, JPEL*, ZARIADENIE SOCIALNYCH SLUZIEB
LELCA
943 65 p. Kamenica nad/Hronom

ROZHODNUTIE
o odmietnuti poskytnit informaciu

v

Podla § 18 ods. 2 zdkona ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam
a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (zdkon o slobode informaécif), 1)

nevyhovujem

Ziadosti ( meno, priezvisko fyzickej osoby, pripadne nazov a sidlo pravnickej osoby), zo dia
............. , adresovanej ,,JPEL®, Zariadeniu socidlnych sluZieb v Leli o poskytnutie informécii o

Odovodnenie

(V oddvodneni rozhodnutia spravny orgdn uvedie, ktoré skutocnosti boli podkladom
pre rozhodnutie, ktoré ustanovenie zdkona je dovodom na nepristupnenie informécie a ktoré
pravne predpisy pouzil pri svojom rozhodovani).

Poucenie

Proti tomuto rozhodnutiu mozno podat’ odvolanie do 15 dni od jeho dorucenia na
organe, ktory rozhodnutie vydal ( § 19 zdkona ¢. 211/2000 Z.z.). Toto rozhodnutie je mozné
po nadobudnuti pravoplatnosti preskimat’ stidom.

Odtlacok okrihle;j
uradnej peciatky
riaditel’ ZSS
(podpis)

1) Vo vyroku rozhodnutia je potrebné uviest aj iné ustanovenia pravnych predpisov, ak sa na ich zdklade v konkrétnom pripade
rozhoduje (napr. § 8 az 12 zdkona ¢. 211/200 Z.z.).



Priloha ¢. 2

, JPEL*, ZARIADENIE SOCIALNYCH SLUZIEB
LELCA
943 65 p. Kamenica nad/Hronom

Z1IADOST
o poskytnutie informacie podPa zakona ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe
k informaciam v zneni neskorsich predpisov
Evidencné ¢islo ziadosti:
Déatum podania Ziadosti 1):
Ziadost podand: osobne — telefonicky
Ziadost je uréend 2):
Meno a priezvisko (nazov) Ziadatel’a:
Adresa (sidlo) ziadatel'a:

Ziadost’ prevzal:

Obsah pozadovanych informécii:

PoZadovany spdsob spristupnenia informacii:
Ziadost vybavend — zamietnut4 3) dita:
Doévod zamietnutia Ziadosti:

Spdsob vybavenia Ziadosti:

Néklady predpisané k uhrade vo vyske :

Ziadost’ vybavil:

1) pri telefonicky podanej Ziadosti uviest’ i ¢as
2) uviest’ organizaciu
3) nehodiace sa pre¢iarknut’



Priloha ¢.3

, JPEL*, ZARIADENIE SOCIALNYCH SLUZIEB
LELCA
943 65 p. Kamenica nad/Hronom

SADZOBNIK
spoplatiiovanych iikonov a materialov pri realizacii zakona NR SR ¢&. 211/2000 Z.z.
o slobodnom pristupe k informaciam

RozmnoZovanie
- 1 strana Ciernobiela kdopia 0,03 EUR

Informdcia poskytnutd na diskete
- 1 ks disketa (vyhotovenie kopie na disketu) 0,50 EUR

Informdcia poskytnutd na CD — nosici
- 1 ks CD - nosic a obal 1,49 EUR

Informdcia poskytnutd faxom: - podl'a Cennika Slovenskych telekomunikdcii
Informdcia poskytnutd e-mailom zadarmo

Informdcia poskytnutd cez tlaciaren PC
1 strana A4 — ¢iernobiela képia 0,05 EUR
1 strana A4 — farebnd kdpia 0,10 EUR

Odosielanie informdcii postou: - podl'a Cennika Slovenskej posty ,a.s.

Ak nepresiahne Ciastka za poskytnutie informécii vySku 1,66 EUR bude ZSS poskytnutd
zadarmo.

Poplatok za poskytovanie informécif sa realizuje platbou v hotovosti do pokladne ZSS, alebo
spolu so zaslanou a vybavenou Ziadostou sa Zziadatelovi zaSle aj postova poukdzka
s vyCislenou sumou za spristupnenie informécie.






